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Δεξιότητες
1. Πολύ καλή γνώση Microsoft Office 2010 και 2013, Λειτουργικά Συστήματα Microsoft Windows XP, Vista, Windows 7 Pro, 8, 10
1. [bookmark: _GoBack]Άριστη γνώση των Πληροφοριακών Συστημάτων ΕΔΕΤ (Διαχείριση ακαδημαϊκών συγγραμμάτων ΕΥΔΟΞΟΣ, Ηλεκτρονική Υπηρεσία Απόκτησης Ακαδημαϊκής Ταυτότητας, Πλατφόρμες Σύγχρονης- Ασύγχρονης Τηλεκπαίδευσης)
1. Άριστη γνώση των Πληροφοριακών Συστημάτων ΤΕΙ Αθήνας/Πα.Δ.Α.: Φοιτητολογίου (Cardisoft, Ilyda, Διαχείρισης Δαπανών (WorkFlow), Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου (Papyros).
Επαγγελματική Εμπειρία
[bookmark: _Hlk185583667][bookmark: _Hlk185584590][bookmark: _Hlk185584449][bookmark: _Hlk185843420]ΣΕΠΤ. 1995
[bookmark: _Hlk185583630][bookmark: _Hlk185584531]Γραμματειακή Υποστήριξη στην Επιτροπή Διεκδίκησης Ολυμπιακών Αγώνων / ΑΘΗΝΑ 2004
[bookmark: _Hlk185839379]Μετάφραση κειμένων, επαφές με ξένους διοργανωτές
ΝΟΕ. 1996 – ΟΚΤ. 2004
Γραμματειακή Υποστήριξη στο Τμήμα Εκδόσεων και Βιβλιοθήκης / ΤΕΙ Αθήνας

ΟΚΤ. 2004
Γραμματειακή Υποστήριξη στο Τμήμα Προμηθειών και Περιουσίας, Διεύθυνσης Οικονομικού / ΤΕΙ Αθήνας

ΣΕΠΤ. 2006
Γραμματειακή Υποστήριξη στο Τμήμα Δημοσίων και Διεθνών Σχέσεων / ΤΕΙ Αθήνας
Σύναψη διμερών συμφωνιών με Ευρωπαϊκά Πανεπιστήμια, δημιουργία Βιβλιοθήκης
ΙΑΝ. 2007 – ΜΑΡ. 2018
Γραμματειακή Υποστήριξη στο Τμήμα Μηχανικών Ενεργειακής Τεχνολογίας της Σχολής Τεχνολογικών Εφαρμογών / ΤΕΙ Αθήνας

ΜΑΡ. 2018 – ΣΕΠΤ. 2019
Γραμματειακή Υποστήριξη της Κοσμητείας της Σχολής Μηχανικών / Πανεπιστήμιο Δυτικής Αττικής
ΣΕΠΤ. 2019 – ΑΥΓ. 2023
Γραμματέας της Αντιπρυτάνεως Οικονομικών, Προγραμματισμού και Ανάπτυξης/ Πανεπιστήμιο Δυτικής Αττικής

ΣΕΠΤ. 2023 - ΣΗΜΕΡΑ
[bookmark: _Hlk185840378]Γραμματέας του Γραφείου του Συνηγόρου του Φοιτητή / Πανεπιστήμιο Δυτικής Αττικής
Εκπαίδευση
[bookmark: _Hlk185839937]1992
Απολυτήριο Λυκείου / Ελληνογαλλική Σχολή Πειραιά «Saint-Paul»
Βαθμός απολυτηρίου: «Άριστα» Δεκαοκτώ και πέντε δέκατα 18 5/10
2002
Πτυχίο / Τμήμα Γαλλικής Γλώσσας και Φιλολογίας, Εθνικό και Καποδιστριακό Πανεπιστήμιο Αθηνών
Βαθμός πτυχίου: «Καλώς»
2020
Μεταπτυχιακό Δίπλωμα Ειδίκευσης (M.Sc.) «Δημόσια Διοίκηση – Δημόσιο Μάνατζμεντ» / Τμήμα Διοίκησης Επιχειρήσεων, Πανεπιστήμιο Δυτικής Αττικής
Βαθμός Μ.Δ.Ε.: «Λίαν Καλώς» οκτώ και σαράντα δύο εκατοστά (8,42). Τίτλος Διπλωματικής Εργασίας: «Κοινωνική Εταιρική Ευθύνη στη Δημόσια Τριτοβάθμια Εκπαίδευση: Μελέτη περίπτωσης ΠΑ.Δ.Α.»
Διοικητική και Γραμματειακή Υποστήριξη Προγραμμάτων Μεταπτυχιακών Σπουδών (Π.Μ.Σ.)
2014 - 2018
«Τεχνολογία της Ενέργειας − Energy Technology» / Τμήμα Μηχανικών Ενεργειακής Τεχνολογίας Τ.Ε. του Τ.Ε.Ι. Αθήνας σε συνεργασία με το Πανεπιστήμιο Heriot−Watt, Edinburgh, U.K. 
Διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη του προγράμματος
2018 - ΣΗΜΕΡΑ
[bookmark: _Hlk185842557]«Ψηφιακός Μετασχηματισμός και Εκπαιδευτική Πράξη» / Διιδρυματικό Π.Μ.Σ. (Τμήμα Μηχανικών Πληροφορικής και Υπολογιστών, ΠαΔΑ - Παιδαγωγικό Τμήμα Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης, ΕΚΠΑ – ΑΣΠΑΙΤΕ) 
Διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη του προγράμματος, με έμφαση στη διαχείριση οικονομικών διαδικασιών, την κατάρτιση και παρακολούθηση του προϋπολογισμού, καθώς και την αποτελεσματική επικοινωνία και υποστήριξη των μεταπτυχιακών φοιτητών.

2019 - ΣΗΜΕΡΑ
[bookmark: _Hlk188613416]«Πληροφορική και Εφαρμογές» / Τμήμα Μηχανικών Πληροφορικής και Υπολογιστών, ΠαΔΑ 
Διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη του προγράμματος, με έμφαση στη διαχείριση οικονομικών διαδικασιών και την κατάρτιση και παρακολούθηση του προϋπολογισμού.
2021-ΣΗΜΕΡΑ
«Προηγμένες Τεχνολογίες Υπολογιστικών Συστημάτων» / Τμήμα Μηχανικών Πληροφορικής και Υπολογιστών, ΠαΔΑ 
Διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη του προγράμματος, με έμφαση στη διαχείριση οικονομικών διαδικασιών και την κατάρτιση και παρακολούθηση του προϋπολογισμού.
[bookmark: _Hlk185844465]Ξένες Γλώσσες
	1. Άριστη γνώση Αγγλικών, Γαλλικών, Ιταλικών

	1. Βασικές γνώσεις Ισπανικών


Σεμινάρια - Επιμόρφωση
ΙΟΥΛ. 2024
Παρακολούθηση σεμιναρίου στο επιμορφωτικό πρόγραμμα του Ινστιτούτου Επιμόρφωσης (ΙΝ.ΕΠ.) με κωδικό 82031Δ24 και τίτλο: ΕΝΙΑΙΟ ΠΛΑΙΣΙΟ ΔΕΞΙΟΤΗΤΩΝ: ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΚΑΙ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΤΟΜΕΑ, 1ο ΕΠΙΠΕΔΟ.
Δραστηριότητες
Απόφοιτος από το Εργαστήρι Ελεύθερων Σπουδών Practica (στα Τμήματα Χειρισμού Η/Υ και Δακτυλογραφίας), 1996.
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